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AUTORIZACIÓN DE SUPRESIÓN  EXTEMPORÁNEA DE MATRÍCULA/CONCESIÓN DE TERCERA MATRÍCULA
	FECHA DE PEDIDO
	

	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	

	CÉDULA
	
	TELÉFONO
	

	CARRERA/PROGRAMA
	

	PERÍODO ACADÉMICO
	

	AUTORIZACIÓN


	ESTUDIANTE SOLICITA:
AUTORIDAD CONCEDE:

Reservado Vicerrectorado
SUPRESIÓN EXTEMPORÁNEA DE MATRÍCULA

CONCESIÓN DE TERCERA MATRÍCULA (Art 62- Estatuto EPN)


	
	Favor marcar con un “X” el casillero seleccionado

	JUSTIFICACIÓN
	

	DETALLE DOCUMENTO ADJUNTO
	En todos los casos presentar la documentación justificativa. En los casos fortuitos o fuerza mayor presentar los justificativos correspondientes en la Dirección de Bienestar Estudiantil y Social de la EPN.

	OBSERVACIONES
	

	FIRMA

ESTUDIANTE
	

	FIRMA, NOMBRE

AUTORIZACIÓN

Reservado Vicerrectorado de Docencia
	
	NRO RESOLUCIÓN CD:

	
	
	FECHA AUTORIZACIÓN:

	
	
	FECHA REG. SAEW:


· Este formulario, deberá utilizarse para autorización de supresión extemporánea de matrícula o concesión de tercera matrícula para los siguientes casos: enfermedad catastrófica, embarazo de alto riesgo, caso fortuito o de fuerza mayor debidamente comprobados y sustentados con documentos.
· El interesado podrá solicitar la supresión extemporánea de matrícula, desde un día posterior a la fecha de la supresión parcial o total de matrícula establecida en el calendario académico, hasta la fecha de cierre del SAEw.

· El interesado podrá solicitar la concesión de tercera matrícula dentro de los cinco días laborables, posteriores a la fecha de cierre del SAEw.
Procedimiento:

1. El estudiante llena y firma formulario F_AA_101.

2. El estudiante entrega en el Área de Trabajo Social (DBEySO) en los plazos establecidos el formulario, adjuntando la documentación justificativa.
3. La DBEySO verifica, elabora y remite el informe técnico al Vicerrectorado de Docencia.

4. El Consejo de Docencia/Vicerrectorado de Docencia analiza y resuelve.

5. El Vicerrectorado de Docencia registra autorización en SAEw y notifica a la Unidad Académica.
6. La Unidad Académica ejecuta Supresión de Matrícula Extemporánea/Concesión de tercera matrícula en SAEw en el período académico autorizado.
7. La Unidad Académica verifica la supresión de la matrícula/concesión de tercera matrícula, en el reporte de matrículas y reporte de horarios en SAEw. 

